
Instrukcja do obsługi weryfikacji sprawozdań „Pierwszy 

Wolny Termin” 

 

Świadczeniodawca za pośrednictwem strony internetowej Łódzkiego Oddziału 

Wojewódzkiego NFZ (portale ŁOW NFZ – Serwis MUS) loguje się do serwisu MUS. 

 

Aby zalogować się do aplikacji świadczeniodawca wpisuje swój kod świadczeniodawcy, login 

oraz hasło w oknie o nazwie Logowanie do aplikacji. Hasło i login są takie same jak do Portalu 

Świadczeniodawcy. 

Następnie wybieramy sprawozdanie wskazane do weryfikacji o statusie „Sprawozdanie 

zamknięte, do zweryfikowania” i klikamy PODGLĄD.  

 

Po zapoznaniu się z terminami, które zostały przekazane we wskazanym sprawozdaniu należy 

przejść dalej klikając ZANIECHAJ. 

W tym momencie użytkownik zostanie przeniesiony ponownie na stronę główną. Weryfikacja 

następuje po kliknięciu w przycisk „Weryfikacja” 

 

 

 

 



Świadczeniodawca zobowiązany jest potwierdzić przesłane terminy w danym sprawozdaniu  

w związku z czym ma do wyboru: 

 

Sprawozdanie nie zawiera błędów – Świadczeniodawca potwierdza przesłane terminy  

w analizowanym sprawozdaniu  

Po kliknięciu Sprawozdanie nie zawiera błędów użytkownik zostaje przeniesiony do okna 

(przykład poniżej) i klika powrót do listy sprawozdań.  

Weryfikacja na tym etapie zostaje zakończona, tylko i wyłącznie w przypadku 

świadczeniodawców którzy potwierdzają przesłane terminy! 

 

 

 

Sprawozdanie zawiera błędy, które zostaną poprawione – Świadczeniodawca poprawia przesłane 

dane. 

Świadczeniodawca który poprawia dane po kliknięciu „Sprawozdanie zawiera błędy, które 

zostaną poprawione” przenosie się do okna Usuwanie sprawozdania (przykład poniżej) i klika 

Powrót do listy sprawozdań. 



 

 

Aby poprawić błędy użytkownik klika edytuj, poprawia dane które są niezgodne. 

 

 

Po poprawieniu danych w oknie Edycja sprawozdania dotyczącego pierwszego wolnego 

terminu użytkownik klika Zapisz. 

 

 

Użytkownik zostanie przeniesiony ponownie na stronę główną. Weryfikacja następuje po 

kliknięciu w przycisk „Weryfikacja”. 

 

 



Następnym krokiem jest zatwierdzenie poprawionego sprawozdania. Świadczeniodawca po 

edycji klika w „Sprawozdanie nie zawiera błędów” 

 

 

 

Sprawozdanie poprawnie zweryfikowane i wysłane do Oddziału ma status „Sprawozdanie 

zamknięte, zweryfikowane”.  
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