Instrukcja do obstugi weryfikacji sprawozdan ,,Pierwszy
Wolny Termin”

Swiadczeniodawca za  posrednictwem  strony internetowej Eédzkiego Oddzialu
Wojewdédzkiego NFZ (portale LOW NFZ — Serwis MUS) loguje si¢ do serwisu MUS.

Aby zalogowac si¢ do aplikacji $§wiadczeniodawca wpisuje swoj kod $wiadczeniodawcy, login
oraz haslo w oknie o nazwie Logowanie do aplikacji. Hasto i login sg takie same jak do Portalu

Swiadczeniodawcy.

Nastepnie wybieramy sprawozdanie wskazane do weryfikacji 0 statusie ,,Sprawozdanie

zamkniete, do zweryfikowania” i klikamy PODGLAD.

Lista sprawozdan dotyczacych pierwszego wolnego terminu
Swiadczeniodawea:
Uzytkownik:

ID sprawozdania Sprawozdanie na dzien Uzytkownik modyfikujacy Data i czas modyfikacji Status Akcja ‘
Podglad
XXXX 2015-01-05 2015-01-05 14:24:44 Sprawozdanie zamkniete, do zweryfikowania
Weryfikacja
Powrdt do menu
Nowe sprawozdanie

Po zapoznaniu si¢ z terminami, ktore zostaty przekazane we wskazanym sprawozdaniu nalezy
przejs¢ dalej klikajac ZANIECHAJ.

W tym momencie uzytkownik zostanie przeniesiony ponownie na stron¢ gtowng. Weryfikacja
nastepuje po kliknieciu w przycisk ,,Weryfikacja”
Lista sprawozdan dotyczacych pierwszego wolnego terminu

Swiadczeniodawca:
Uzytkownik:

ID sprawozdania Sprawozdanie na dzien UzZytkownik modyfikujacy Data i czas modyfikacji Status Akcja
Podglad
KXXX 2015-01-05 2015-01-05 14:24:44 Sprawozdanie zamkniete, do zweryfikowania
Weryfikacja
Powrdt do menu

Nowe sprawozdanie



Swiadczeniodawca zobowiazany jest potwierdzié przestane terminy w danym sprawozdaniu
w zwigzku z czym ma do wyboru:

Weryfikacja sprawozdania dotyczacego pierwszego wolnego terminu
1D sprawozdania:
Swiadczeniodawea:

Uzytkownik:
Po dokonaniu przegladu wezesniej przygotowanego sprawozdania stwierdzam, Ze:
[ Sprawozdanie nie zawiera bledow ]
[ Sprawozdanie zawiera btedy, ktdre zostang poprawnione
[ Powrdt do listy sprawozdar ]
Sprawozdanie nie zawiera bledow — Swiadczeniodawca potwierdza przestane terminy

w analizowanym sprawozdaniu

Po kliknigciu Sprawozdanie nie zawiera bledow uzytkownik zostaje przeniesiony do okna
(przyktad ponizej) i klika powrdt do listy sprawozdan.

Wervyfikacja na tym etapie zostaje zakohczona, tylko 1 wvlacznie w  przypadku
Swiadczeniodawcodw ktorzy potwierdzaja przestane terminy!

Usuwanie sprawozdania

Swiadczeniodawea: .
Uzytkownik:

Sprawozdanie zostato oznaczone jako zweryfikowane !

Powrdt do listy sprawozdan

Sprawozdanie zawiera bledy, ktére zostang poprawione — Swiadczeniodawca poprawia przestane
dane.

Swiadczeniodawca ktory poprawia dane po kliknieciu ,,Sprawozdanie zawiera bledy, ktore
zostang poprawione” przenosie si¢ do okna Usuwanie sprawozdania (przyktad ponizej) 1 klika
Powrot do listy sprawozdan.



Usuwanie sprawozdania

Swiadczeniodawca:
Uzytkownik:

Sprawozdanie zostato oznaczone jako w trakcie weryfikacji. Mozliwa jest edycja sprawozdania. Po poprawieniu bteddw prosimy o ponowne zweryfikowanie

Powrét do listy sprawozdarn

Aby poprawi¢ btedy uzytkownik klika edytuj, poprawia dane ktore sg niezgodne.

Lista sprawozdan dotyczacych pierwszego wolnego terminu
Swiadczeniodawca:
Uzytkownik:

ID sprawozdania Sprawozdanie na dziefi UZytkownik modyfikujacy Data i czas modyfikacji Status Akcja !

Edytuj
2015-01-05 . 2015-01-05 14:24:44 -
Weryfikacja

Zatwierdz

Powrdt do menu

[ Nowe sprawozdanie ]

Po poprawieniu danych w oknie Edycja sprawozdania dotyczacego pierwszego wolnego
terminu uzytkownik klika Zapisz.

Edycja sprawozdania dotyczacego pierwszego wolnego terminu

Identyfikator sprawozdania:
Swiadczeniodawca:
Uzytkownik:

L Kod typu komérki lub Nazwa typu komorki Nazwa komérki or i jnej Kod i Dler_wsza ?:zllwa dat? *k|;rzypadk| sta_bllne_nraz swiadczenia pr'erwsfiakim?lfl':"a data
*P procedury organizacyjnej lub procedury Swiadczeniodawcy koméorki rty przypadki pi

[rrrr-mm-dd] [rrrr-mm-dd]
Uzytkownik zostanie przeniesiony ponownie na stron¢ gtowna. Weryfikacja nastepuje po
kliknieciu w przycisk ,,Weryfikacja”.

Lista sprawozdan dotyczacych pierwszego wolhego terminu

Swiadczeniodawca:

Uzytkownik: .
ID sprawozdani; P danie na dzien Uzytkownik modyfikujacy Data i czas modyfikacji Status Akcja
Podglad
KXXX 2015-01-05 2015-01-05 14:24:44 Sprawozdanie zamkniete, do zweryfikowania

Powrdt do menu
Nowe sprawozdanie



Nastepnym krokiem jest zatwierdzenie poprawionego sprawozdania. Swiadczeniodawca po
edycji klika w ,,Sprawozdanie nie zawiera btgdow”

Weryfikacja sprawozdania dotyczacego pierwszego wolnego terminu
1D sprawozdania:

Swiadczeniodawea:
Uzytkownik:

Po dokonaniu przegladu wczesniej przygotowanego sprawozdania stwierdzam, Ze:

[ Sprawozdanie nie zawiera bledow ]

[ Sprawozdanie zawiera bledy, ktére zostang poprawnione

Powrdt do listy sprawozdar

Sprawozdanie poprawnie zweryfikowane i1 wystane do Oddzialu ma status ,,Sprawozdanie
zamkniete, zweryfikowane”.

Lista sprawozdan dotyczacych pierwszego wolnego terminu
Swiadczeniodawca:

Uzytkownik:
ID sprawozdania Sprawozdanie na dziefi UzZytkownik modyfikujacy Data i czas modyfikacji Status Akcja
2015-01-05 2015-01-27 15:02:58 Sprawozdanie zamkniete, zweryfikowane Podglad

A. Klimczak tel. 42 275 48



